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Kompetenzen und Standards Fachliche Lerninhalte in „Mein Computerheft 3/4“ Kapitel Seiten

Wichtige Fachbegriffe kennen

Erkennen und Benennen von Computerkomponenten
Unterscheiden zwischen Eingabe- und Ausgabegeräten 
Benennen von Desktopelementen
Vereinbaren von Regeln zur Nutzung der Schulcomputer

Computer & Co 6, 10, 
13

Grundfunktionen rund um 
den Computer beherrschen

Ein- und Ausschalten des Computers 
Orientieren auf dem Desktop
Orientieren auf der Tastatur
Wissen, wie Texte mit der Tastatur geschrieben werden
Verstehen des Zusammenspiels der Fenstersymbole
Starten und Beenden von Programmen

Computer & Co
Text gestalten

7 - 13 
16, 19

Zusätzliche Übung: Umgang mit der Tastatur trainieren
Zusätzliche Übung: Umgang mit der Maus trainieren

Übungsprogramme: 
Tonis Tastentraining
Tonis Maustraining

Den Computer als 
Schreibwerkzeug nutzen können 

Erkennen verschiedener Möglichkeiten zur Textgestaltung 
Markieren und Formatieren von Text
Zwischen verschiedenen Schriften unterscheiden können
Auswählen von Schriftarten und -farben 
Freies Gestalten von Texten lernen
Anwenden der Rechtschreibkorrektur
Kritisches Prüfen der Rechtschreibkorrekturvorschläge
Speichern von Textdateien

Text gestalten 15 - 23

Den Computer als Gestaltungs- 
und Ausdrucksmittel nutzen können

Darstellen von Bildern am Computer 
Starten und Beenden eines Bildbearbeitungsprogramms
Bearbeiten und Verändern von Bildern am Computer 
Anwenden verschiedener Werkzeuge zur Bildbearbeitung
Erstellen neuer Bilder durch die Auswahl von Bildausschnitten 

Bilder bearbeiten 25 - 33

Zusammenführen von Bild und Text
Einfügen von ClipArts und Fotos in Texte
Anordnen von Bildern im Text 
Bestimmen des Textflusses um Bilder 
Gestalten von Überschriften und Blickfang-Texten

Präsentieren mit 
Text und Bild

35 - 41
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Kompetenzen und Standards Fachliche Lerninhalte in „Mein Computerheft 3/4“ Kapitel Seiten

Das Internet zielgerichtet und 
verantwortungsvoll als 
Recherchemedium nutzen können

Vereinbaren von Regeln zur sicheren Nutzung des Internets
Starten und Bedienen des Browsers
Aufrufen verschiedener Internetadressen 
Navigieren im Internet 

Unterwegs im Internet 43 - 49

Nutzen spezieller Kindersuchmaschinen im Internet
Eingeben verschiedener Suchbegriffe
Bewerten und Auswählen der Suchergebnisse
Anlegen von Lesezeichen 
Regeln für die Verwendung fremder Texte und Bilder kennen (Urheberrecht)

Informationen suchen 51 - 57

Den grundlegenden Umgang 
mit Dateiverwaltung und 
Speichermedien beherrschen 

Öffnen und Anlegen von Ordnern
Gezieltes Speichern von Dateien in bestimmten Ordnern
Verschieben und Kopieren von Dateien und Ordnern
Kopieren und Einfügen über die Zwischenablage 
Daten auf USB-Speicherstick speichern
Korrektes Entfernen eines USB-Speichersticks

Ordner und Dateien 
(Programmübergreifendes 
Kapitel)

59 - 63

Erklärung verschiedener Begriffe und Fachvokabular rund um den Computer Wörterbuch 65 - 68
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